
CADASTRO DE 

LICENÇA MÉDICA 

NO PORTAL DA 

FENCOM  



COMO INSERIR A INFORMAÇÃO NO PORTAL 

 Acessar o site da FENCOM: www.fencom.com.br  

 Selecionar a  opção Cooperativas 

 Em seguida INSS COOPERADO. 

 

http://www.fencom.com.br/


1° - Informar usuário: CPF (sem pontos ou traços) 

 

2° - Informar senha: mesma já utilizada para acessar o Demonstrativo de Pagamento.  

Caso não tenha, clicar em ESQUECEU MINHA SENHA  

Será direcionado para o e-mail cadastrado uma nova 

Senha para acesso. 

 

 

  
 

COMO INSERIR A INFORMAÇÃO NO PORTAL 



3° -  Clicar em Licença Previdenciária > Cadastro, em seguida será demonstrada a tela abaixo. 

Obs.: O médico tem 30 minutos para inserir os dados. Passado esse prazo, o sistema expirará 
por questão de segurança.   

COMO INSERIR A INFORMAÇÃO NO PORTAL 



COMO INSERIR A INFORMAÇÃO NO PORTAL 

•  
4° Preencha as informações solicitadas na tela: 
 
Início da vigência; (data de início de vigência deve ser posterior a data atual) 
 
Fim da vigência; 
 
Motivo (selecionar qual o tipo de licença)  
 
Leia o Termo de Responsabilidade  e estando de acordo clique em aceitar para que as informações 
inseridas sejam salvas com sucesso, caso contrário a licença cadastrada não será salva) 
    - 

Atenção : Confira as informações inseridas atentamente para depois clicar em Salvar. 



 
5° - Regras para Exclusão: 
 
Ao salvar, ao cadastro da licença será apresentada na função de Lista Inseridos. Se quiser Excluir essa digitação, clique na 
lixeira. O prazo para exclusão é até as 23h59 do mesmo dia da digitação. Caso só identifique o erro no dia seguinte ou após 
às 00h01 (da data da digitação para o dia seguinte), não será possível realizar a exclusão e não haverá possibilidade da 
cooperativa realizar o acerto. 

COMO INSERIR A INFORMAÇÃO NO PORTAL 



6° - As licenças excluídas poderão ser consultadas na Aba Removidos.  

COMO INSERIR A INFORMAÇÃO NO PORTAL 



. 
 

7° Após finalizar a inserção dos dados, clicar no nome do médico e depois em Sair. 
 
 



EM CASO DE DÚVIDA, ENTRE EM CONTATO COM A SUA COOPERATIVA. 


